
Номер
п/п

Наименование
квалификации

Наименование
и реквизиты п
рофессиональ

ного
стандарта, на
соответствие

которому
проводится
независимая

оценка
квалификации

Уровень
(подуровень)

квалификации
, в

соответствии с
профессионал

ьным
стандартом

Положения профессионального стандарта Квалификацио
нное

требование,
установленное
федеральным

законом и
иным

нормативным
правовым

актом
Российской

Федерации, и
реквизиты
этого акта

Перечень
документов,
необходимых

для
прохождения
профессионал

ьного
экзамена по со
ответствующе

й
квалификации

Срок действия
свидетельства

о
квалификации

Дополнительн
ые

характеристик
и (при необход

имости):
наименование

профессии
рабочего,

должности
руководителя,
специалиста и
служащего в

соответствии с
ЕТКС, ЕКС с

указанием
разряда

работы, профе
ссии/категори
и должности/к

ласса
профессии

код трудовой
функции

наименование
трудовой
функции

дополнительн
ые сведения

(при необходи
мости)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Специалист по
обработке док
ументированн
ой
информации и
вводу данных
(5 уровень
квалификации
)

Специалист
цифровой
трансформаци
и документиро
ванных сфер
деятельности
организации
Приказ
Минтруда
России от
31.03.2021 №
192н

5 A/01.5 Идентификаци
я и извлечение
структурирова
нных данных и
метаданных до
кументирован
ных сфер
деятельности
организации

- - 1. Документ, п
одтверждающи
й наличие
среднего проф
ессионального
образования
по
программам
подготовки
специалистов
среднего звена
по профилю п
одтверждаемо
й
квалификации
2. Документ, п
одтверждающи
й опыт работы
не менее

3 года Специалист по
цифровизации
документацио
нного
обеспечения
управления
Специалист по
работе с
данными доку
ментированны
х сфер
деятельности
Специалист по
цифровизации
документообо
рота и работе с
данными доку
ментированны
х сфер



одного года в
области
работы с
данными и ин
формационны
ми объектами 
документиров
анных сфер
деятельности
организации
ИЛИ
1. Документ, п
одтверждающи
й наличие
среднего проф
ессионального
образования
по
программам
подготовки
специалистов
среднего звена
(непрофильно
е)
2. Документ, п
одтверждающи
й наличие доп
олнительного 
профессионал
ьного
образования –
программы пр
офессиональн
ой
переподготовк
и по профилю
деятельности
3. Документ, п
одтверждающи
й опыт работы
не менее
одного года в
области

деятельностиA/02.5 Систематизац
ия структурир
ованных
данных докум
ентированных
сфер
деятельности
организации
для
использования
и хранения



работы с
данными и ин
формационны
ми объектами 
документиров
анных сфер
деятельности
организации

A/03.5 Контроль
целостности ст
руктурированн
ых данных и
метаданных до
кументирован
ных сфер
деятельности
организации

A/04.5 Учет и
обеспечение
сохранности ст
руктурированн
ых данных док
ументированн
ых сфер
деятельности,
размещенных
на
официальных
сайтах
организации

A/05.5 Контроль за
соблюдением
локальных
правил учета и
сохранности
сообщений
электронной
почты
организации

A/06.5 Консультацио
нная
поддержка
работников
организации в
процессах
цифровой
трансформаци
и документиро
ванных сфер



деятельности

A/07.5 Формирование
отчетности по
результатам
цифровой
трансформаци
и документиро
ванных сфер
деятельности
организации

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

